Honatok 1 1o pimeHHs
C11060kaHCHKOI CEJIUIIHOT paju
13 cecii VI cxinukannas

Bizx 11.08.2016 poky Ne 451

[TOJIOKEHHA
PO LEHTP HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BUKOHABYOTO KOMITETY
Co00XkaHChKOI CETMITHOT paau

1. llenTp HagaHHS aaAMIHICTPATUBHUX MOCHYT (naii — LleHTp) yTBOproeThes 3
METOI0 3a0e3MeUYeHHs] HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BUKOHABUOTO KOMITETY
Cno00XkaHChKOI CETUIIHOL paju.

2. llenTp — 1e MOCTIHO Jitouni poOOYUI OpraH BUKOHABYOIO KOMITETY
CeJIMIHOT paad, B SKOMY HaJalOThCs aJAMIHICTPATHBHI TIOCIYTH 4epe3
aJMIHICTpaTOpa MUITXOM HOro B3aeMO/ii 3 Cy0’€KTaMU HaJJaHHS aMiHICTPaATUBHHUX
nociyr. PimieHHs 1mo0a0 YTBOpEHHs, JiKBiAalmii a0o peopraHizailii LEHTPY SK
MOCTIHO J1I0YOro pPoOOYOTr0 OpraHy CEeJHUIHOI pajau MPUHAMAETHCS TOJIOBOIO
CEJIMIIHOI paau.

3. Lentp y cBOill AisyIbHOCTI KepyeThcsi KOHCTUTYIIEID Ta 3aKOHAMU
Vkpainu, aktamu Ilpesunenta VYikpainm 1 Kabinery MinictpiB VYkpainuy,
PIIICHHSIMU [EHTPATBHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOi BIIAJU, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBpsTyBaHHs, ITUM [1o0KeHHsIM.

4. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHSIMU LIEHTPY €:

1)  oprani3aiis HaJaHHS aJMiIHICTPATUBHUX MOCTYT Y HAHKOPOTIIHIA CTPOK
Ta 32 MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIJIBIlyBaHb Cy0 €KTIB 3BE€pHEHb;

2) CHOpOIIEHHS MPOIEAypH OTPUMAHHS aIMIHICTPATHBHHUX TIIOCIYT Ta
TTOJIIIIIICHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS,

3) 3abesmeucHHs iHGOPMYyBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IIPO BHUMOTH Ta
NOpSIZIOK  HAaJlaHHS ~ aAMIHICTPaTUBHUX  MOCIYr, 10 HAJAlOThCS  4epes
aaMIHICTpaTopa.

5. llenTpoM 3a0e3neuyeThCsl HAAAHHS AOMIHICTPATUBHUX TMOCIYr Yepes
aMIHICTpaTopa  NIIAXOM  MOro  B3aeMoili 13  cy0’ekTamMu  HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MMOCTYT.

[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX TOCIYT, SKI HaJamTbes uepe3 LleHtp,
BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEPIKYETHCS PIIICHHSIM BHKOHABYOTO KOMITETY CEJIUIIHOI
paay Ta BKJIOYAE aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH OPTraHiB BUKOHABYOI BJIaAH, MEPEIiK
akux 3arBepakennit Kabinetom MinicTpiB Ykpainu.



2

6. Y LleHTpl 3a pillIEHHSIM T'OJOBU CEIMUIITHOT panu, TaKOXK MOKE
3IACHIOBATUCA TIPUIHATTS 3BITIB, ACKJIapaliil Ta CKapr, pO3rsl IKUX BiTHECEHO
110 IOBHOBAYKEHb CEJIMIIHOL paau.

7. CxnamoBoro yacTHHOW LleHTpy € [03BUTRHUN 1IEHTP, YTBOPCHHU
BIJIMOBITHO 110 3akoHy Ykpainu «IIpo 103BUIbHY cUCTEMY Yy cdepl rocnoIapchKoi
TISJIBHOCTI», sAKUW 3a0es3nedye HaJaHHS aJMIHICTpPATHBHUX TOCIYyTr 3 BHjadl
(mepeodopmiieHHs, BHJadl JyOJIKaTiB, aHYJIIOBaHHS) TOKYMEHTIB JO3BIJIBHOTO
Xapaktepy y cepi rocnogapchbkoi TisiIbHOCTI.

8. Cy0’exT 3BepHEHHS IJIs1 OTPUMAHHS aaMiHICTPAaTUBHOI MOCIYTH B LIEHTPI
3BEPTAETHCS JO aJMIHICTpaTopa — IOCaJ0BOi OCOOM BHUKOHABYOTO KOMITETY
Cno00XkaHChKOI CENMIIHOI paad, SIKa OpPraHi30BY€ HAJAaHHS aJMIHICTPATUBHHX
HIOCIIYT.

9. AIMIHICTpAaTOp NPU3HAYAETHCS HA MOCATy Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCATU
TOJIOBOIO CEJIMIIHOI pajy.

KisbKiCTh aAMIHICTPATOPIB, SIKI MPALIOIOTh Y LIEHTP1, BA3HAYAETHCS TOJIOBOIO
CEJIMIIHOI paau.

10. AaMiHicTpaTop Ma€ iIMEHHY Nedarky (IITami) 13 3a3Ha4yeHHSM KHOro
Mpi3BUIIA, IMEHI, 0 0ATHKOBI Ta HAWMEHYBAHHS LICHTPY.

11. OcHOBHUMHU 3aBJIaHHSIMU aJIMIHICTpaTOpA €:

1) HamanHs cyO’ekTaM 3BEpHEHb BHUYEPHHOI iH(OpMaIlli 1 KOHCYJbTalli
II0JI0 BUMOT Ta OPSAKY HaJaHHS aJIMiHICTPAaTUBHUX TOCIYT;

2) NpuHSATTA Bij Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JJIsI HAJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT, 3A1MCHEHHS iX peecTpauli Ta MogaHHsA JOKYMEHTIB (ix
KOIIi) BIJNOBIAHUM CyO’€KTaM HaJaHHs aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYr HE Ti3HIlle
HACTYITHOTO POOO0YOTro NIHA Micis iX OTPUMaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BUMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaIbHUX TaHUX»;

3) Buzmaya abo 3a0e3nedyeHHs HaJCUJIaHHS Yyepe3 3aCO0M MOIITOBOTO 3B’A3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJaHHSA aJMIHICTPATHBHUX MOCIYT (Y TOMY
YUCIl PIMICHHS TIPO BIAMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asiBU Cy0 €KTa 3BEPHEHHS),
MOBIJOMJICHHSI TIPO  MOMJIMBICT ~ OTPUMAaHHS  aJMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYT,
odopmIileHHX cy0’€KTaMU HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

4) opradizauiiiHe 3a0e3MeyYeHHs HaJaHHA AaJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
cy0’ekTaMu iX HaJIaHHS;

5) 3HOiiiCHEHHS KOHTPOJK 3a JOJEpXKaHHSIM CyO’€KTamMu  HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJISALY CIPaB Ta MPUHHATTS PIlICHb;

6) HajaHHS aAMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT y BUMAJIKAX, epeA0adyeHUX 3aKOHOM.

12. AamiHicTpaTop Mae mpaso:
1) Oe3omnaTHO oOjAepKyBaTU BiJ CyO’€KTIB HAJaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiiidi, 0 Halexarth 10 cdepu ix



yIpaBJIiHHS, JIOKYMEHTH Ta iHQopMallito, TOB’sA3aHI 3 HaJAaHHAM
TaKHUX TMOCIYT, B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOM IOPSIIIKY;

2) MOroJKyBaTh JOKYMEHTH (pIIlIEHHS) B 1HIIMX JAEpPKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMiHICTpaTUBHOI mociayru Oe3 3ajdydeHHs CyO’e€KTa 3BEpHEHHS 3 JIOTPUMaHHSIM
BUMOT 3aKkoHY Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoHaNbHUX JAHUXY;

3) indopmyBatu  kepiBHuka llenTpy Ta  cy0’€kTiB = HagaHHS
aZAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT MPO MOPYIIEHHS CTPOKY PO3IIIANY 3asB MPO HaJAaHHS
a7AMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTHU, BUMAraTH BXKHUTTS 3aXOIB JI0 YCYHEHHS BHUSBIICHUX
NOpYIIIEHb;

4) mocBiUyBaTH BJIACHUM MIAMHCOM Ta TEYaTKOK (IITaMIIOM) KOMii
(dboToxorii) JOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTpiB Ta 0a3 AaHUX, SKI
HEOOX1/IH1 1711 HaIaHHS aMIHICTPATHUBHOI ITOCIYTH;

5) mopyuryBaTH KJIOMOTaHHS mepes KepiBHUKOM LleHTpy mIom0 BXKHUTTS
3aX0/I1B 3 METOI0 3a0e3neueHHs epexTuBHO1 podoTu LleHtpy.

13. IleHTp oYOMIOE KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO MiAPO3IITYy, Ha SKOTO
MOKJAAA€ThCsl 3A1MCHEHHs (YHKIIN 3 KEpiBHULITBA Ta BIJANOBIIAJIBHICT 32
oprasizamiro AisIbHOCTI LEeHTpy. KepiBHMK mpu3HAYaeTbcsl Ha TMOcagy Ta
3BUIBHAETHCS 3 ITOCAIU TOJIOBOIO CEIUIHOL PajiH.

14. KepiBauk L{eHTpy BiAMOBIIHO 0 3aB/IaHb, MOKJIAJECHUX HA LIEHTP:

1) 3milicH0OE  KepiBHUITBO pobototo lLleHTpy, Hece mepcoHaNIbHY
BIJIMOBIAQIBHICTD 32 OpraHi3aIliio JisIbHOCTI IEHTPY;

2) opranizoBye AisuibHICTH lleHTpy, y TOMy uMCIi MmMIOAO B3aeEMOAIl 13
cy0’ekTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIIYT, BXKHUBA€E 3aXOMIB JIO ITiIBUIIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3) KoOpauHYy€ MOISUIBHICTh  aAMIHICTpATOpa, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUM 00OB’SI3KiB;

4) opranizoBye iH(popmaliiiHe 3a0e3nedeHHs podotu Llentpy, poOoTy i3
3acobamMu  MacoBoi  iHQopmMailii, BHU3HA4Ya€ 3MICT Ta 4Yac IMPOBEJCHHS
1H(pOopMaIIHUX 3aXO0/lIB;

5) cripusie CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB mpaili y LleHTpi, BHOCUTH IPOIO3HuIlii
TOJIOBl paijepkaaMiHICTpaIlli MO0 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeUeHHS
Lientpy;

6) po3TIIsAgaE CKapTy Ha JTisTbHICTD YU O€31SUTbHICTh aAMIHICTPaTOpa;

7) Mo>ke 37iicHIOBaTH (PYHKITIT aiMIHICTpaTOPA;

8) BUKOHYE 1HII TMOBHOB)XCHHS 3TITHO 3 aKTaMU 3aKOHOJIABCTBA Ta UM
TTOJIOKEHHSIM.

15. LleHTp mijg yac BUKOHAHHS IOKJIQJCHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3a€MOJIE 3
IIEHTPAJIBHUMH Ta MICIICBUMH OpraHAMH BHKOHABYOI BJIaJH, iIHITUMU JICP>KaBHUMHU
opraHamMu, opraHaM{ MiCIICBOTO CaMOBPSAyBaHHS, IMiIMPUEMCTBAMHU, YCTaHOBaAMHU
a00 oprasizarfisiMH.

16. Ilpuitom cy0’€KTIB 3BEpHEHD y LEHTPI1 3A1MCHIOETHCS



nmoHe 10K — 3 8:00 qo 17:00
BiBTOpOK — 3 8:00 10 19:00
cepena — 3 8:00 mo 17:00
yetsepr — 3 8:00 1o 17:00
m'satauis — 3 8:00 mo 16:00.

17. dinancyBaHHS Ta MaTepilaIbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEeUeHHS MisUTbHOCTI
IICHTPY 3AIMCHIOETHCS 32 PAXyHOK MiCIIEBOTO OFOKETY.

Cexkperap cenuuiHoi paau JI.B. Jlarona



